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Gorev Unvani Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmeni

Gorevin Bagli Bulundugu Unvan | Birim Amiri

Goreve Bagh Unvanlar

Gorevin Kisa Tanimi

Universiteye bagh tiim egitim-6gretim, yénetim ve idari birimlerinin yiiriittiikleri hizmet siireclerinde gereksinim
duyulan bilgisayar programlarinin, yazilimlarin ve otomasyon ¢oziimlerinin kullanacagi veritabanlarinda kullanilacak
bilgileri kontrol etmek ve veri girisi yapmak yoluyla bilisim destegi sunmak. Unvaninin gerektirdigi yetkiler
cercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek;
genel idare esaslarina gore yiiritiilen asli ve stirekli kamu hizmetlerini ifa etmek.

Gorev ve Sorumluluklari

ROPNO VA WN

Yazilim1 yapilan programlarin veritabani iizerindeki ¢alisma senaryosunu ve is akis diyagramlarina gore
veritabanina girilmesi gereken bilgileri ilgili birimlerden toplamak, kontrol etmek, veri yapilarini diizenleyerek
veritabanina veri girisi yapmalk,

Uzerinde calistif1 sistem ve programlarin iyilestirilmesi icin tistlerine énerilerde bulunmak,

Belirtilen gorevlerle ilgili olarak ortaya ¢ikan sorunlari iistline rapor etmek ve faaliyetleri konusunda bilgi vermek,
Sube icerisinde gorevli diger teknik personele islerinde yardimci olmak,

Bilgileri bilgisayarin okuyacagi sekilde hazirlamak,

Bilgilerdeki eksiklik ve hatalar1 belirlemek ve kaynagina gondermek,

Bilgi iceren belgelerin sirasini korumak ve kontrol etmek,

Belirlenen bicimde alfabetik ve sayisal bilgileri kaydetmek,

Bilgisayardan alinan ¢iktilarin dogrulugunu kontrol etmek,

0. Amirlerince bu nitelikte verilecek gérevleri yapmak.

Yetkileri

Yukarida belirtilen goérev ve sorumluluklar: gergeklestirme yetkisine sahip olmak,
Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gerecleri kullanmak.

Bu Iste Calisanda Aranan Nitelikler

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
On lisans mezunu olmak,
Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdiirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢6zme niteliklerine sahip olmak.

Yasal Dayanaklar

657 sayili1 Devlet Memurlar: Kanunu

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda agiklanan goérev, yetki ve sorumluluklari okuyup
anladim. Burada tanimlanan gorev, yetki ve sorumluluklarimi / /2021
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim. / /2021
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